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Título PRACTICANTE CONTABILIDAD

Código de Puesto FP001

Alcance Portafolio Safa. Registros y reportes para SGV y las unidades del grupo.

Banda de Puesto Nivel de Entrada

Nivel de Puesto 1 (siendo 1 de Nivel de Entrada y 5 de Nivel Ejecutivo)

Apoyo Meses 1 a 3: formación en campus y seguro contra accidentes, con bono de
reconocimiento al final del mes 3. Meses 3 a 6: apoyo económico mensual
más bonos de desempeño ligados a resultados.

Formación Recursos de finanzas del campus X University.

Especialización Registros contables, conciliaciones y elaboración de reportes financieros.

Responsabilidades Realizar registros contables de operaciones diarias.

Apoyar en la preparación de informes financieros.

Colaborar en conciliaciones bancarias y control de egresos e ingresos.

Mantener ordenados los archivos y documentos contables.

Calificaciones Generales Estudiante de Contaduría, Finanzas o carrera afín.

Conocimiento básico en hojas de cálculo y registros financieros.

Organización, detalle y responsabilidad.

Área (Departamento) Finanzas

Experiencia No se requiere experiencia previa, aunque se valorará participación en
proyectos relacionados con contabilidad.

Responsabilidades del Rol Apoyar en la elaboración de reportes contables.

Colaborar con compras para asegurar registros precisos.

Mantener actualizado el sistema interno de finanzas.

Calificaciones Preferidas Conocimiento básico de software contable (CONTPAQi, SAP, QuickBooks).

Habilidad para análisis numérico y solución de problemas.
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