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DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO

Titulo

Codigo de Puesto

Alcance

Banda de Puesto
Nivel de Puesto

Apoyo

Formacion

Especializacion

Responsabilidades

Calificaciones Generales

Area (Departamento)

Experiencia

Responsabilidades del Rol

Calificaciones Preferidas

interns.safa.mx - Querétaro, México

PRACTICANTE RECURSOS HUMANOS

RHO01

Safa Global Ventures a nivel grupo, incluyendo la operacion de este
programa.

Nivel de Entrada
1 (siendo 1 de Nivel de Entrada y 5 de Nivel Ejecutivo)

Meses 1 a 3: formacidén en campus y seguro contra accidentes, con bono de
reconocimiento al final del mes 3. Meses 3 a 6: apoyo econémico mensual
mds bonos de desempeiio ligados a resultados.

Recursos de personas y desarrollo del campus X University.
Apoyo en procesos de reclutamiento, seleccién y gestién de personal.

e Apoyar en reclutamiento y seleccién de becarios.

« Asistir en descripciones de puesto y publicacién de convocatorias.
» Colaborar en la organizacién de capacitaciones internas.

e Mantener actualizados los registros de personal.

e Estudiante de Psicologia, Administracién o Recursos Humanos.
Habilidades de comunicacién y trato interpersonal.
e Organizaciéon y responsabilidad.

Recursos Humanos

No se requiere experiencia previa, aunque se valorara participacién en
proyectos de reclutamiento o gestién de talento.

* Apoyar en entrevistas y filtros iniciales de candidatos.
e Gestionar documentacién de ingreso de becarios.
* Apoyar en actividades de bienestar y clima laboral.

» Conocimiento basico en procesos de seleccién y capacitacién.
¢ Interés en gestién del talento y desarrollo organizacional.
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